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ASOCIACION DE EXPORTADORES DE CHILE A.G.

LLAMADO CONCURSO PARA CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO
PROGRAMA ASOCIATIVO DE FOMENTO
RED Asociativa Comercializadora de Frutillas y otros Berries a Mercado
Retail

1 PERFIL ASISTENTE ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO
Perfil Profesional

Persona profesional o con nivel técnico en administracién de empresas,
secretariado o carrea a fin, con experiencia en el sector comercial, agricola.

Competencias y Capacidades

Orientacion a la eficiencia

Capacidad para realizar trabajo en equipo

Compromiso organizacional

Elaboracidon y gestion de reportes y presentaciones de la gerencia.

Manejo de tecnologias de informacién y comunicaciéon

Manejo de herramientas ofimaticas Word, Excel, PowerPoint a nivel intermedio

Experiencia

Preferentemente con al menos 2 afios de experiencia en el cargo o en posiciones
similares relacionadas con la gestién de proyectos y apoyo administrativo.

Preferentemente con experiencia en rendiciones y administracién de proyectos.
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2 OTROS ANTECEDENTES

Lugar de trabajo

Donde las empresas lo estimen pertinente, pero con base en la comuna de Monte
Patria de la Regién de Coquimbo.

Antecedentes de contratacion

Contrato a Honorarios por 12 meses.

Sueldo: $500.000 brutos.

Postulaciones

Las postulaciones seran recibiran hasta las 16:00 hrs del dia 09 de Febrero de
2023, al correo purrutia@asoex.cl con copia a egarcia@asoex.cl, en el asunto
debera mencionar al cargo que postula “Asistente administrativo “REDASO
Comercializadora de Frutillas y otros Berries a Mercado Retail”. Solo se recibiran

postulaciones por el medio indicado.

Antecedentes a Presentar en Postulacion:

CV (enviar como archivo adjunto, no existe formato establecido)
. Copia de certificado de titulo
Declaracién Jurada Simple de Ausencia de Conflictos de Interés.

3 ANEXO 1: PLAN DE TRABAJO Y CARTA GANTT

N° ACTIVIDAD NOMBRE DE ACTIVIDAD DESCRIPCION ACTIVIDAD MEDIO VERIFICACION

Acesor de logistica para controlar
los requerimientos de cosscha,
tipo de embalajes, produccion,
trazabilidad, despacho de fruta,
despacho de materiales, inventa-
rio de insumos, entre otros.

4 Asesor de logistica

Contrato, Bolsta,
Flujo Anual Ventas

12 meses por costo de servicio,
mensual $500.000.-

Técnico Agricola para toma de
mediciones, calibracion de equi-
pos y control ds indicadores.

[ 5 Asesoria de Mediciones

- Informe de Medicion,
12 meses por costo de ssrvicio, ot ’
mensual $500.000.- AT

: - Norma de calidad para definir
® [ Protocolo Norma de Calidad Frutillas esténdares del p o product-

vo y de cosecha en los que se
encuentra:

- Definir tamafio y gramos de la
fruta.

- Definir condiciones por variedad.
- Medidas Fisico -Quimicas (Fir-
meza, Analisis de Acidez y Colori-
metria).

- Definir linea de produccion por
wariedad.

Informe- Protocolo

Movilizacion para visita a
campos asociados al proyecto
y gestiones logisticas y comer-
ciales.

3 Movilizacion y Viaticos Gerente

Boletas

12 meses por costo de servicio
mensual de $100.000.-
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ASOCIACION DE EXPORTADORES DE CHILE A.G.

NOMBRE DE ACTIVIDAD

Protocolo Norma de Calidad
Frambuesas

Protocolo Morma de Calidad Moras

Computador + Impresora

NOMBRE DE ACTIVIDAD

Capacitacion Excel
Principiants -Avanzado

Asesoria Renovacion Certificacion
de buenas Practicas Agricolas

NOMBRE DE ACTIVIDAD

Disefo de Libro Excel para
control de Produccion

Prueba Piloto de Aplicaciones
Fitosanitarias con Dron
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DESCRIPCION ACTIVIDAD

Norma de calidad para dsfinir
estandares del proceso producti-
vo y de cosecha en los que se
encuentra:

- Definir tamano y gramos de la
fruta

- Definir condiciones por variedad.
- Medidas Fisico -Quimicas (Fir-
meza, Andlisis de Acidez y Colori-
metria).

- Definir linea de produccion por
variedad.

Noma de calidad para dsfinir
estandares del proceso producti-
vo y de cosecha en los que se
encusntra:

- Definir tamario y gramos de la
fruta.

- Definir condiciones por variedad.
- Medidas Fisico -Quimicas (Fir-
meza, Andlisis de Acidez y Colori-
metria).

- Definir linea de produccion por
variedad.

Se requiere computador e Im-
presora para Gerente.

Ejecucion primer semestre.

DESCRIPCION ACTIVIDAD

Capacitacion excel a personal
de terreno y administrativo,
para el correcto ingreso de
informacion, ya sea de medicio-
nes necesarias para la proyec-
cion de produccion, para sl pro-
ceso de cosecha en los distin-
tos cuaritsles, o bien en la infor-
macion de dosis ingresadas de
agroquimicos por cada aplica-
cion Foliar y/o Fertimegelo cual
nos permitira un msejor analisis
de la informacién, lograr mejo-
rar las falencias & imprevistos
para el afio proximo y asi,
tomar mejores decisionss.

Asesoria para dar cumplimiento
a las buenas practicas agricolas
y los respectivos check list.

Ejecucion Anual, costo por servi-
cio complsto.

DESCRIPCION ACTIVIDAD

Diserio de planillas para con-
trolar distintas areas de la em-
presa, produccion, inventario
de materiales de embalaje,
insumos agricolas, asistencia,
y otros.

Ejecucion primer trimestre,
costo por servicio completo.

Prueba piloto de aplicaciones
para plagas, enfermedades, y
nutritientes necesarios para la
produccion de fresas, aplicados
con tecnologia dron que nos
permite minimizar recursos hidri-
cos y agroquimicos.

Ejecucion 3 meses

MEDIO VERIFICACION

Informe- Protocolo

Informe- Protocolo

Facturas

MEDIO VERIFICACION

Fotos Clases presenciales,
contenido

Planillas en Excel y/fo
Hoja de calculo

MEDIO VERIFICACION

Planillas en Excel y/o
Hoja de célculo

Fotos y Cuademo de
aplicaciones con Dron
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“Juntos, wuestra fruta vale mds’

N° ACTIVIDAD NOMBRE DE ACTIVIDAD DESCRIPCION ACTIVIDAD

Con la camara multisspectral del
® 14 dron se realiza el estudio de la bio-
masa, con la cual podemos reco-
ger distintas imagenes que
- . nos.permite el buen o mal estado
Eampolkeiopaucy de Iiﬂ:oaed\a, de las plantas, pre-
sencia de plagas, estado de
humedad, follaje, nutrientes, entre
otros informes los cuales nos per-
miten un estudio generalizado de

las hectareas productivas.

Estudio de la Biomasa en

Ejecucion Mensual por 12 meses,
valor por servicio 166.666.

Software dirigido a produccién
o hidroponica de berries, con el cual
15 ImpIemEnlaclmd_eISoﬂware'd_s; nos permitira evaluar distintas
Control de Produccién Hidroponica areas relacionadas, ya sea:
Logistica de materiales de emba-
lajg, Control de cossecha, por
variedad, por rendimiento del per-
sonal, rendimiento de cuarteles
productivos.

Control de inventarios de agroqui-
micos, curva de aplicacionss
foliares, Fertimiego, manejo de

plagas.
Gestion de recuersos humanos,
ficha del trabajador, contratos de
honorarios, sueldos minimos, y

jomales.

Ejecucidon Final Anual, muestra
mensual de awvance, factura o
Bolsta Mensual $416 666

tratacion

Contratacion Administrativo
Movilizacion viatico Gerente

o 0 0 0 0 Mes4
® 0 0 0 & Mess
O 0 0 0 0 Mesb
® 0 0 0 0 Mes7

Asesoria medicione!

P norma calidad frutillas

Protocolo norma calidad mora
Protocelo norma calidad frambuesa

ia excel principiants-avanzado presencial

Asesoria renovacion cerfificado buenas practicas
Disefio libro excel para control de produccion

O 0 0000 0 0 00 0 0 \Mest
[ ]
[ ]
[ ]
L

O 00000 00 0 0 0 0 NMes2
O 0 0 0006 0 0 0 0 0 0 |es3

Lrict2h~l Colon 352 of. 304 — La Serena

ASé’Ex www.asoex.cl

ASOCIACION DE DIPORTADORES DE FRUTAS DF CHREAG.

MEDIO VERIFICACION

® 0 0 0 0 Mes8

Informe Biomasa

Funcionamiento del Software
muestra en linea

® o 0 0 ® MesH

® o 0 & & Mes10

® 0 0 0 & Mestd

® @ 0 0 & Mesi2
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4 ANEXO 2:

MODELO DE DECLARACION JURADA DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE
INTERES
PARA LA CONTRATACION DE RRHH

Por medio de la presente declaracion, yo
cedula de identidad
N° , declaro lo siguiente:

1.- Que estoy postulando para desempefiar las funciones de Asistente administrativo en el
proyecto “RED Asociativa Comercializadora de Frutillas y otros Berries a Mercado

Retail”

2.-Que conozco las reglas que regulan el conflicto de interés, comprendidas en el
“Instructivo procesos de adquisicion de bienes y contratacidn de servicios, contratacion
de RRHH, servicios de telefonia celular e internet”, emanada de la gerencia de Desarrollo
Competitivo de CORFO, con fecha 02 de abril del 2018.

3.- Que conforme a las reglas antes citadas y funciones a las que postulo, NO presento

conflicto de interés para su desempefio.

Nombre completo y firma
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